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INSTRUGAO NORMATIVA LIE N° 001/2021

Estabelece procedimentos para execugdo, acompanhamento e prestacdo de
contas de projetos esportivos contemplados por meio da Lei n° 4.513 de 22 de
dezembro de 2005 e pela Lei n°. 4.979 de 23 de novembro de 2007,
regulamentada pelo Decreto n® 12.122 de 10 de fevereiro de 2021.

CAPITULO |
DOS PRINCIiPIOS, OBJETIVOS E DEFINIGOES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regula os procedimentos de execugao,
acompanhamento, prestagdo de contas e avaliagdo de resultados dos projetos
esportivos aprovados por meio da Lei de Incentivo ao Esporte Lei n® 4.513 de 22
de dezembro de 2005 e pela Lei n° 4.979 de 23 de novembro de 2007,
regulamentada pelo Decreto n° 12.122 de 10 de fevereiro de 2021.

Art. 2° Os procedimentos regulados nesta Instrugdo Normativa devem observar os
principios e atender as finalidades da Instrugao Normativa do Tribunal de Contas
de Santa Catarina N.TC-14/2012, Manual de Prestagao de Contas IN 49/2018 de

Itajai https://portaldocidadao.itajai.sc.gov.br/d/55 e suas alteragoes.

Art. 3° Para aplicacdo desta Instrugdo Normativa, serdo consideradas as

seguintes definicoes:

|. Projeto Esportivo - (Formulario de Apresentacao do Projeto Esportivo
— FAPE — ANEXOS |, 11, Ill, IV, V, VI e VII) programas, planos, acdes ou
conjunto de agdes inter-relacionadas, inclusive contrapartida financeira
elou social, para alcangar os objetivos especificos, dentro dos limites de
um orcamento e tempo delimitados.

Il. Produto Final - é o objeto da agao preponderante do projeto.

IIl. Plano de Contrapartida - € a agao (ou o conjunto de agdes) prevista no

projeto esportivo como contrapartida social e/ou financeira na perspectiva
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de potencializar seus resultados, observando a relevancia do projeto e de
acordo com a politica publica do esporte desenvolvida pela Fundacéao
Municipal de Esporte e Lazer de ltajai.

IV. Plano de divulgagao - (ANEXO V) - é o conjunto de agbes destinadas a
divulgacdo de projeto esportivo e produtos deles resultantes, como
anuncios em jornais, cartazes, folders, outdoors, panfletos e insergées
veiculadas em emissoras de radio e televisdo e em midias digitais, dentre
outras, com estratégias para atingir as metas previstas no projeto.

V. Carta de anuéncia - (ANEXO X e Xl) - € o documento que atesta a
parceria de instituicbes e pessoas fisicas e/ou juridicas para a execucao do
projeto. Esse documento & emitido por parceiros ou pessoas envolvidas no
projeto, sendo obrigatéria a apresentagdo desta para aprovagao do projeto
esportivo.

VI. Relatério Financeiro - (ANEXO XXIV) - € o relatério de prestagcao de
contas referente a utilizagdo dos recursos em conformidade com o relatério
técnico. Esse relatorio inclui todos os documentos associados a
movimentagdo da conta bancaria do projeto, bem como orgamentos,
autorizagbes de servigcos, entre outros, e sera disponibilizado no site

https://fmel.itajai.sc.gov.br/

VI Relatorio Técnico — € o relatério de prestagao de contas das agdes
desenvolvidas conforme o plano de trabalho, incluindo documentos de
comprovagao tais como: fotos, listas de presenca com assinatura e numero
do documento de identidade dos participantes, autorizagbes de uso de
imagem e depoimentos, material impresso utilizados em eventos;
certificados emitidos, sumulas de resultados obtidos, material de
divulgacao; documentos digitalizados em CD ou DVD, etc.

VIII. Relatério de Impacto Social — €& o relatorio das acgbes
desenvolvidas no projeto que permite avaliar de forma positiva ou negativa
o impacto do produto final do projeto com relagao ao meio e ao publico-
alvo ao qual foi desenvolvido. Pode ser apresentado por meio de graficos,

indices, pesquisas e outros.
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IX. Proponente — pessoa fisica ou juridica responsavel pelo projeto.

X. Certificado de Enquadramento — (ANEXO XIX) - € o primeiro documento
que o proponente recebe ap6s a publicacao do resultado final da selegao
dos projetos aprovados em Diario Oficial. Esse documento € entregue em
evento especifico nas maos do proponente ou responsavel legal, assinado
por Prefeito(a), Superintendente das Fundacdes e Presidente da Comissao
de Avaliagdo de Projetos Esportivos - CAPE. E esse documento que
permite a captagdo de recursos e deve ser apresentado nas empresas
habilitadas e interessadas em incentivar o projeto esportivo.

Xl. Termo de Compromisso — (ANEXO XX) - € o documento pelo qual o
proponente e empresa incentivadora firmam compromisso de aporte de
recurso financeiro, na conta especifica do projeto. Deve ser preenchido em
04 (quatro) vias, assinado por ambas as partes e entao ser apresentado a
Secretaria de Fazenda Municipal para obtengao do Anexo IV — Autorizagao
para Transferéncia de Recursos.

XIlI. Autorizagio para Transferéncia de Recursos - (ANEXO XXI) - é o
documento que autoriza a empresa incentivadora a aportar recursos
financeiros incentivados na conta especifica do projeto.

XIII. Autorizagdo para Utilizacao de Recursos — (ANEXO XXIl) - é o
documento que o proponente recebe apés apresentar a Fundagao
Municipal de Esporte e Lazer uma via do termo de referéncia assinada por
ambas as partes, uma via da Autorizagdo para Transferéncia de Recursos
emitida pela Secretaria da Fazenda e extrato da conta bancaria especifica
do projeto comprovando saldo de, no minimo, 40% (quarenta por cento) do
valor autorizado para captacgao.

XIV. Termo de Referéncia — (ANEXO XXIIl) - € o documento no qual o
proponente contratante estabelece os termos pelos quais um servico deve
ser prestado ou um produto deve ser entregue por potenciais contratados.
Em casos de contratacdo de profissional de notério saber, € o documento

no qual se aplicam as inexigilbilidades.
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XV. Carimbo para documentos fiscais — (ANEXO XXV) - nesse
carimbo, constam informagdes de que os materiais ou servigos foram
contratados e campos para data e assinatura do proponente.

XVI. Manual de logomarcas - (ANEXO XXvI) - ¢é
um documento técnico, concebido por designers graficos, contendo um
conjunto de recomendacgdes, especificacdes e normas essenciais para a
utilizacdo de uma determinada marca, com o objetivo de preservar suas
propriedades visuais e facilitar a correta propagacao, percepgao,

identificagdo e memorizagao da marca.

CAPITULO Il

DA CONTRATAGAO DO PROJETO ESPORTIVO E DOS RECURSOS
FINANCEIROS

Art. 4°. Nao serdo admitidas, sob qualquer hipétese, alteragbes do Proponente e

do objeto da proposta de projeto esportivo aprovado.

§1° - E de responsabilidade do Proponente manter a atualizacéo de seu
endereco residencial, eletronico e telefone junto a Fundagao Municipal de

Esporte e Lazer de Itajai.

§2° - E de responsabilidade do proponente permanecer em situagcdo de
regularidade fiscal, tributaria e com a seguridade social durante todo o periodo

de execugao do projeto esportivo.

§3° - Terd que ter apresentado a Prestacdo de Contas de proposta de
exercicio anterior até 30 (trinta) dias antes da data de abertura de novo edital
para propositura de novos projetos do ano em exercicio.

Art. 5°. O Projeto devera ser executado no periodo maximo de 12 (doze) meses

apos a data da primeira captagdo de recursos, sendo necessaria autorizagao da
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Comissdo de Avaliacdo de Projetos Esportivos - CAPE, caso o projeto seja

executado em ano diferente da sua captacao.

§1° — Esse prazo podera ser prorrogado mediante solicitagdo de prorrogacao
protocolada até 01 de dezembro do ano do exercicio fiscal em que foi aprovado
o projeto, acompanhada de justificativa consistente, e cabera a Comissao de
Avaliagdo de Projetos Esportivos - CAPE avaliar a prorrogagao tendo como
base os critérios de aprovacdo de projetos fixados no Edital da Lei de Incentivo
ao Esporte, sendo que a prorrogagao podera ser de no maximo 90 (noventa)

dias.

§2° - A captacdo do recurso devera ser realizada até o ultimo dia do ano do

exercicio fiscal em que foi aprovado o projeto.

Art. 6°. E de total responsabilidade do Proponente providenciar todas as
condigées de infraestrutura, licengas e autorizagdes para a execugao do projeto,

bem como, as ag¢des de divulgagao e metas previstas.

Art. 7°. A execucdo das agdes do projeto esportivo que geram custos somente
poderdo iniciar ap6s a liberagdo dos recursos na conta bancaria especifica do
projeto, o que se da somente apos a comprovagao de saldo de 40% (quarenta por
cento) do valor aprovado, mediante autorizacdo da Fundagao Municipal de

Esporte e Lazer.

Art. 8°. Para o recebimento dos recursos, o Proponente devera abrir conta

corrente remunerada especifica para o projeto em banco oficial.

§1° — Essa conta corrente somente recebera recursos destinados ao projeto e
ao final do mesmo é obrigatério apresentagdo de extrato bancario com saldo

zerado.
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§2° - A movimentagao da conta corrente somente podera ser feita por meio de

transferéncia eletrénica ou débito automatico.

§3°. Somente serdo considerados pagamentos realizados para contas
correntes com o mesmo nome/razao social e CPF/CNPJ constante na nota

fiscal comprovante do produto/servigo adquirido.

§4° - Os rendimentos da aplicagéo financeira seréo obrigatoriamente aplicados
no proprio projeto esportivo conforme projeto esportivo aprovado. Para utilizar o
rendimento, o proponente deve solicitar previamente a FMEL autorizagao por

escrito (email ou oficio).

Art. 9° Sera autorizada a previsdo de custeio, com recursos do projeto, dos
direitos autorais decorrentes de execugdo publica de eventos esportivos
recolhidos a entidades de gestdo coletiva destes direitos (ex.. ECAD, SBAT,
ISBN).

Art. 10. E vedada a utilizagao do recurso do projeto para pagamento de despesas:

| — de natureza administrativa que suplantem o limite de 15% (quinze por cento)

ou que sejam estranhos a execugao do projeto esportivo;

Il. — com recepcoes, festas, coquetéis, servigos de bufé ou similares, excetuados
os gastos com refeigdes dos profissionais ou com agbes educativas, guando

necessario a consecugao dos objetivos do projeto;

Il — referentes a compra de passagens em primeira classe ou classe executiva,
salvo, em caso de necessidade justificada, para pessoas com deficiéncia ou

mobilidade reduzida;
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IV — com taxas bancarias, multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive referente

a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos.

Art. 11. E permitida a remuneragao do proponente com recursos incentivados no

projeto em até 15% (quinze por cento) do valor total captado.

§1° - A remuneragdo do proponente pessoa fisica sé podera ser realizada
mediante apresentacdo de nota fiscal de Micro Empreendedor Individual
propria, existindo a possibilidade de Declaragdo de Exclusividade, indicando
que, em caso de nota fiscal emitida por pessoa juridica, a emissora da nota

deve ter CNAE adequado de contratagao/representagéao de terceiros.

Art. 12. Sdo admitidas como despesas administrativas:

| — material de consumo para escritério;

Il — locagcdo de imbvel para sede do Proponente aberta ao publico durante sua

€Xecucao;

Il — conta de telefone, de agua, de luz ou de Internet em conformidade com o item

anterior;

IV — servicos de postagem e correios;

\V/ — honorarios de pessoal administrativo e servigos contabeis para a execugao da

proposta esportiva e respectivos encargos sociais perante o INSS e o FGTS.

Art. 13. Sao de responsabilidade do proponente as retengées e os recolhimentos
relativos a impostos, tributos e contribuicdes que incidirem sobre os valores pagos
pelos servicos contratados para a execugao do projeto esportivo, observada a

legislagao especifica vigente.
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Art. 14. Para todo pagamento a ser realizado deverdo ser apresentados trés
orgamentos, devendo ser adquirido o produto/servico com menor valor. Os
orcamentos deverdo conter o CPF/CNPJ do fornecedor dos produtos/servigos
envolvidos, detalhamento dos itens, quantidade, valor unitario, valor total da

aquisicao, assinatura do responsavel, telefone e e-mail.

§1° A impossibilidade da obtengédo de trés orgamentos apenas pode ser justificada
pela inexisténcia de trés empresas na regido que fornegam o produto/servigo
necessario. Quando se tratar de profissional de notoério saber, apresentar o Termo
de Referéncia (Anexo VI) com comprovagao por meio de portfolio ou curriculo.
Nesses casos, essa condicdo devera ser explicitada na prestagdo de contas

estando sujeita a aprovagao do financiador.

§2° A execugdo de itens orgamentarios com recursos incentivados sera
desconcentrada, somente sendo permitida a aquisi¢do de mais de cinco produtos ou
servicos do mesmo fornecedor quando demonstre ser a opgdo de maior
economicidade, comprovada na prestagdo de contas mediante declaragdo do
proponente, acompanhada de cotagcdao de pregos de pelo menos dois outros

fornecedores.

§3° A aquisicdo de material permanente somente sera permitida quando
comprovadamente representar a opgdo de maior economicidade ou constituir item
indispensavel a execugdo do objeto da proposta esportiva, em detrimento da
locacdo, devendo o Contratado, em qualquer caso, realizar cotagado prévia de
precos no mercado, observados os principios da impessoalidade e da moralidade.
Ao final da execucédo do projeto, os bens permanentes adquiridos deverao ser

doados a Fundagao Municipal de Esporte e Lazer.

§4° A locacao de bens moveis e imoveis pode-se ser apresentado o recibo/fatura
com discriminagéo detalhada dos itens e contrato de locagao assinado pelas partes.

No caso de pagamento de aluguel para pessoa fisica, dependendo do valor, fazer a
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retencéo do IRRF e apresentar a guia do imposto paga. E sendo o caso de locagao
de veiculos, devera ser anexado o modelo do automével, a copia do documento do

veiculo com o nome do locatario do contrato.

CAPITULO I

DO ACOMPANHAMENTO, PLANO DE MIDIA E COMUNICAGAO, DA
PRESTAGAO DE CONTAS E DA COMPROVAGCAO DAS DESPESAS

Art. 15. O apoio aos projetos esportivos ocorre por meio da distribuicao de
recursos publicos e, por essa razdo, estdo sujeitos a acompanhamento e

avaliacao técnica.

§1° A nao aplicagdo sem justa causa ou aplicagdo incorreta dos recursos
publicos descritos neste artigo podera ensejar a instauragdo de Tomada de

Contas Especial.

§2° Considera-se justa causa a nao execugdo total ou parcial do projeto
esportivo ou a ndo prestagao de contas dos recursos recebidos para execugao

do projeto.

SECAO|

DO ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS ESPORTIVOS E O PLANO DE
COMUNICAGAO E MiDIA

Art. 16. Os projetos esportivos de que trata esta Instrugdo Normativa terao sua
execugao acompanhada pela Fundagdo Municipal de Esporte e Lazer e Conselho
Municipal de Esporte e Lazer de ltajai por meio de suas Setoriais, de forma a

assegurar a consecugao dos seus objetos e seus objetivos.
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Art. 17. O proponente devera fazer uso dos logotipos oficiais da Fundagao
Municipal de Esporte e Lazer e do Municipio de Itajai em todos os materiais de
divulgacao do projeto conforme plano de midia aprovado de acordo com o manual
de uso de logomarcas (ANEXO IX) presente nesta instrucao normativa e

disponivel no link: https://fmel.itajai.sc.gov.br/d/142

Art. 18. Em qualquer fase da execugdo do projeto, a Fundagao Municipal de
Esporte e Lazer de Itajai - FMEL ou a Comisséo de Avaliagao de Projetos
Esportivos - CAPE podera determinar sua suspensé&o, caracterizada pela omissao

do proponente no atendimento as diligéncias.

§1° - a inabilitagdo cautelar do Proponente, por meio de decisao da FMEL ou
da CAPE, resultard, sem prejuizo de outras restrigbes ou sangoes

administrativas, a inabilitagédo do Proponente que implicara no que segue:

| - Suas propostas de projetos esportivos que ainda estejam pendentes de analise

e aprovagao devem ser canceladas e arquivadas na fase em que se encontrarem.

Il - Estara impossibilitado de novas contratagées para apoios a projetos esportivos

e patrocinios enquanto perdurarem os fatos que originaram a inabilitagao cautelar.

§2° - Aplicada quaisquer das medidas, o proponente sera imediatamente
notificado a apresentar esclarecimentos ou sanar a irregularidade do mesmo no

prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§3° - Decorrido o prazo sem o devido atendimento da notificacao, a Fundacao
Municipal de Esporte e Lazer de Itajai adotara as demais providéncias

necessarias para a apuragao de responsabilidades e o ressarcimento ao erario.
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SECAO I

DA APRESENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 19. Para cumprimento da prestagdo de contas dos projetos aprovados pela
Lei de Incentivo ao Esporte, o proponente devera apresentar 3 (trés) relatorios: a)
relatério técnico referente as agdes realizadas; b) relatorio financeiro (ANEXO
XXIV) referente a aplicagdo do recurso; e c) relatério de impacto social referente

aos desdobramentos do projeto.

§1° - Os relatérios deverdo obrigatoriamente ser entregues em até 30 (trinta)
dias da execugao da ultima ag&o prevista no projeto esportivo, pois considera-
se esse como o relatério conclusivo. Deve-se incluir na prestagdo de contas
final um CD/DVD/pendrive contendo todos os documentos digitalizados,

videos, fotos e audios que comprovem a realizagdo do objeto do projeto.

§2° - O relatorio financeiro referente a aplicagédo do recurso devera estar
assinado pelo proponente e por técnico contador com registro regularizado no
CRC - Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 20 - O relatorio técnico devera conter os seguintes documentos:

| — Relatérios das agdes constando a avaliagdo dos resultados do projeto

esportivo;

ll. - Relagdo de todo e qualquer bem ou materiais permanentes adquiridos ou

produzidos com recursos incentivados;

Il — Comprovacgéao das agdes de execugao do projeto, conforme previsto no plano
de trabalho por meio de fotos, listas de presenga com assinatura e nimero do

documento de identidade dos participantes, material impresso utilizado nos
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eventos; certificados emitidos, sumulas de resultados, material de divulgacéo,

etc.;

IV — Devera obrigatoriamente conter o relatorio do plano de contrapartida quando
houver, bem como um exemplar do produto final sempre que possivel e conforme

a natureza do projeto.

Art. 21 - O relatério financeiro devera conter os seguintes documentos originais:

| — destinagdo dos bens ou produtos permanentes apés a finalizagao do projeto
esportivo, sendo que, no caso de nao haver continuidade do projeto, devera o
proponente direcionar os referidos bens a Fundagdo Municipal de Esporte e
Lazer;

Il.— Notas fiscais, comprovantes de transferéncias;

Il — Documentos de execugao dos servigos e recebimento de mercadorias;

IV - Bilhetes de passagem e roteiros de transporte, com a lista de passageiros
fornecida pelo transportador contratado;

\/ — Contratos de locacdo e equipamentos, palco, transporte, imoveis ou outros
itens necessarios a execugao do projeto;

VI — Passagens, ingressos, taxa de inscrigao para participagao em cursos,
oficinas ou eventos desde que estejam previstos no projeto esportivo;

VIl — Extrato bancéario referente a todo periodo;

Paragrafo Unico - Todos os documentos impressos em material de pouca
durabilidade (como comprovantes bancarios e cupom fiscal, por exemplo)

deverdo ser anexados na prestacéao de contas em via original e copia.

Art. 22. Para compras de material ou equipamento importado, no caso em que as
despesas tenham sido realizadas em moeda diferente do Real, o balancete

devera ser apresentado na moeda original e convertido em Real.
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Art. 23. Nas despesas efetuadas em territério internacional sera permitido utilizar
cartdo de viagem, vinculado a conta especifica, no caso de recursos concedidos a

despesas no exterior.

§1° - Quando o objeto compreender despesas no exterior, & obrigatoria a
apresentacao de planilha complementar nas Prestagdes de Contas Parciais e
Final, contendo relatério contabil com todas as despesas e sua devida conversao
para o Real Brasileiro (R$). Os eventuais saldos dos recursos cambiados serao
convertidos para o Real Brasileiro, utilizando a taxa de cédmbio da data da

compra, para entao serem devolvidos a conta especifica do projeto.

§2° - Em casos de despesas realizadas no exterior atraves de cartdo viagem,
apresentar Balancete assinado pelo contador responsavel, contendo o valor
retirado da conta do projeto, a descrigcdo das despesas e a devolugéo do saldo
para a conta do projeto. Caso as despesas tenham sido realizadas em moeda
diferente do Real, o balancete devera ser apresentado na moeda original e

convertido em Real.

Art. 24. Os recursos que porventura nao forem utilizados deverdo ser
direcionados para a Fundacdo Municipal de Esporte e Lazer, através de

transferéncia bancaria.
SECAO llI
DA COMPROVAGAO DAS DESPESAS
Art. 25. Para comprovacdo de despesas, serao admitidas Notas Fiscais, nelas
devem constar no campo descri¢cdo dos servigos ou informagdes adicionais texto

citando o nome ou ntimero do EDITAL LIE 001/2021 e o nome do projeto, além

de endereco, CPF e/ ou CNPJ do tomador e do prestador do servigo.
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§1°. prestadores de servigo pessoa fisica deverdo emitir Nota Fiscal Avulsa de
Servigos diretamente na praga do cidadao Prefeitura de Itajai, sendo admitida

somente a emisséo de trés notas fiscais avulsas por CPF por projeto;

| — na nota fiscal devera constar o nome do prestador de servigo, o enderego e 0
CPF, bem como, as especificagbes do material adquirido ou o servigo prestado, a

quantidade, valor unitario e total de cada item.

Il — No caso de prestador de servigo pessoa juridica, além da nota fiscal, o
proponente deve apresentar junto a prestacdo de contas o comprovante de
recolhimento do 1SS da referida Nota de Servigo, porém isso ndo se aplica pessoa
juridica optante pelo Simples Nacional, pois ndo existe guia de recolhimento de

ISS para essas empresas.

Art. 26. E obrigatorio apresentar Certidao Negativa de Débitos Municipais do
prestador do servigo quando o valor for igual ou superior a R$ 4.000,00 (quatro

mil reais).

Art. 27. Em caso de locacdo de bens permanentes necessarios a execugao do
projeto esportivo, deve fazer parte da prestagao de contas uma via original desses

contratos de locagéo.

Art. 28. Os documentos fiscais relativos a combustivel devem conter a

identificacao da placa do veiculo e a quilometragem.

Art. 29. No caso de hospedagem, anexar a lista original de hospedes fornecida

pelo hotel.

Art. 30. Na contratagdo de servigos, especialmente no caso de assessoria,

assisténcia, consultoria e congéneres; producdo, promogao de eventos,
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seminarios, capacitacdo e congéneres, devem ser detalhadas a quantidade de
horas técnicas de todos os profissionais envolvidos, discriminando as quantidades

e os custos unitario e total, bem como as justificativas da escolha.

Art. 31. Por ocasiao da entrega do produto ou servigo as notas fiscais deverao ser
conferidas pelo proponente, atestando que o material foi entregue ou o Servico
prestado, conforme as especificagdes, de preferéncia na parte da frente da nota.

Caso seja impossivel por falta de espago, podera ser no verso (ANEXO XXV)
SECAO IV
DA AVALIACAO TECNICA E CONTROLE SOCIAL DO PROJETO ESPORTIVO
Art. 32. Encerrado o prazo de prestagdo de contas da execugdo do projeto
esportivo, a Fundagdo Municipal de Esporte e Lazer de Itajai elaborara parecer de

avaliacdo técnica quanto a execugao do objeto e cumprimento dos seus objetivos.

Art. 33. O parecer de avaliagao técnica abordara, no minimo, os seguintes

aspectos:

| — confirmacéo da apresentacao dos documentos de prestagao de contas que

comprovem a execugéo do objeto e o cumprimento de seus objetivos;

Il.— consisténcia das informacées prestadas quanto a execugéo do objeto e dos

objetivos do projeto;

Il — comparagdo entre os resultados esperados e os atingidos pelo projeto

esportivo;

IV — avaliagdo de economicidade entre os custos estimados e os efetivamente

realizados:
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V — aferimento da repercussao do projeto junto a sociedade;

VI — cumprimento das medidas de acessibilidade e democratizagao do acesso;

VIl — cumprimento das etapas e agdes previstas no projeto;

VIIl — outros aspectos considerados relevantes pelo analista.

Art. 34. Quando as prestacéo de contas e demais documentos comprobatorios do
cumprimento do objeto do projeto nao forem apresentados no prazo estipulado, o
setor administrativo da Fundacdo Municipal de Esporte e Lazer de lItajai,
registrara a inadimpléncia do proponente nos termos do art. 19 desta Instrugao
Normativa e o notificara para que regularize a prestagdo de contas em 30 (trinta)

dias corridos, sob pena de reprovagao.

SECAO V

DA CONTRAPARTIDA E DO PLANO DE MIDIA

Art. 35. Sera obrigatdria a vinculagdo na divulgagao publicitaria, gravada, ao vivo,
impressa ou falada, ou por quaisquer outros meios, de todo projeto esportivo a que
se refere este edital as marcas oficiais da Lei Municipal de Incentivo ao Esporte, da
Fundacao Municipal de Esporte e Lazer de ltajai e da Prefeitura de Itajai disponiveis
no site https://fmel.itajai.sc.gov.br/d/142 e logomarca do patrocinador contribuinte,
caso este ndo se oponha, conforme manual de aplicagao de logomarcas (ANEXO

XXVI) disponivel no site https://fmel.itajai.sc.gov.br/d/142.

Art. 36. Como contrapartida, os proponentes aprovados deverdo destinar a
Fundacao Municipal de Esporte e Lazer de ltajai:




g

FMEL

Fundagédo Municipal :
de Esporte e Lazer PREFEITURA DE ITAJAI

FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
_ LEIDE INCENTIVO AO ESPORTE
COMISSAO DE AVALIAGAO DE PROJETOS ESPORTIVOS — CAPE

| - no caso de formacédo esportiva de base: no minimo 20%(vinte por cento) das
vagas a disposi¢ao da Fundagao Municipal de Esporte;

Il - no caso de manutencao de selecionados: no minimo 20%(vinte por cento) dos
ingressos para o evento na cidade de ltajai; caso o evento nao contemple
atividades na cidade, uma apresentagdo com portas abertas diante de uma
grande equipe na cidade de Itajai;

Il - no caso de manutengdo de atletas: participagdo do atleta em projetos de
iniciagdo esportiva, ou escolas, no minimo 10%(dez por cento) da sua carga
horaria mensal de treinamentos;

IV - no caso de realizagéo de eventos esportivos, quando forem cobrados ingressos,
10%(dez por cento) dos ingressos, quando for cobrada inscrigao, 20%(vinte por
cento) das inscrigdes gratis para equipes/atletas de Itajai.

V - quando outras atividades, repassar 10%(dez por cento) dos beneficios aos

interesses da Fundacao Municipal de Esporte.

SECAO VI

ANEXOS

Art. 37. Fazem parte desta Instrugdo Normativa os seguintes anexos:

ANEXO | - FAPE - Identificagao do Projeto;

ANEXO Il - FAPE — Descrigao do Projeto;

ANEXO lll - FAPE — Cronograma de Execugao
ANEXO IV - FAPE — Orgamento Fisico Financeiro
ANEXO V — FAPE -Plano de Divulgagéo

ANEXO VI - FAPE —Planilha de Projetos Realizados
ANEXO VIl — FAPE —Solicitagao de Deferimento
ANEXO VIII — Declaragao de Responsabilidade
ANEXO IX - Declaragéo de Responsabilidade Técnica (Profissional de Educacgao
Fisica)

ANEXO X — Carta de Anuéncia para Sediar o Projeto
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ANEXO XI - Carta de Anuéncia de participagdo no Projeto

ANEXO Xll — Declaragao de nao parentesco

ANEXO XIIl — Atestado de Capacidade Técnica

ANEXO XIV — Declaragao de Residéncia

ANEXO XV — Programagao do Evento

ANEXO XVI — Apresentacgao do Local do projeto

ANEXO XVII — Listagem de material com justificativa

ANEXO XVIII - Atestado de Prestagéao de Contas / Nao Propositura
ANEXO XIX - Certificado de Enquadramento;

ANEXO XX — Termo de Compromisso;

ANEXO XXI — Autorizagao para Transferéncia de Recursos;
ANEXO XXIl — Autorizagado para Utilizagao de Recursos;

ANEXO XXIII — Termo de Referéncia;

ANEXO XXIV — Relatério Financeiro;

ANEXO XXV — Carimbo;

ANEXO XXVI — Manual de Aplicagéo de Logomarcas do Sistema Municipal de

Esporte e Lazer.

Itajai, 16 de abril 2021.

r.(“ | L
Normeélio Pedro|Weber

Superintendente Administrativo das Fundacoes
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ANEXO |

FAPE — Identificacdo do Projeto

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI

FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

| 1. DADOS CADASTRAIS

1.1 IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE

1 - Nome

2 — CNPJICPFIRG

3 - Endereco: 4 - Bairro:
5 — Cidade: 6 — UF: 7 - CEP:
8 — DDDITelefone(s) 9 — DDD/Fax 10 — DDD/Celular

11 — Enderecgo Eletronico (e-mail)

12 - Pagina na Internet (home page)

13 — Data de Fundacao da entidade

14 - Registro em Cartério/Data/N°.

15 — Objetivos da Entidade:

1.2 IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

1 - Nome:

2 - Cargo 3 - Eleito em: 4 — Mandato Inicio:
Término:

5-CPF 6 — Identidade n°. / Orgao Expedidor:

7 — Enderego do Dirigente:

8 — Bairro:

9 — Cidade:

10 - UF

11 - CEP

12 - Telefones (incluindo celular/fax):

13 — Enderego Eletrénico (e-mail)
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ANEXO Il
FAPE - Descri¢do do Projeto
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL _J20__

DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto

Identificacao do Objeto

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

Justificativa

Endereco, Periodo/Data/Horario de Execucao do Projeto.
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ANEXO Il
FAPE — Cronograma de Execugdo
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL _J20__

CRONOGRAMA DE EXECUGAO (Metas, etapas ou fases)

N°. | Metas Especificacdo Data
(0 que serd feito) Qtde. Inicio Fim
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ANEXO IV
FAPE — Or¢gamento Fisico Financeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

ORCAMENTO FiSICO FINANCEIRO

Ne. Natureza das Despesas

Descri¢do da despesa Qtde. Valor unit. Valor total

LW N =

TOTAL
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ANEXO V
FAPE — Plano de Divulgagao
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

PLANO DE DIVULGACAO DO PROJETO

Quant. Peca de divulgacdo Veiculo de divulgacao
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ANEXO Vi
FAPE - Planilha de Projetos Realizados
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

PLANILHA DE PROJETOS, REALIZACAO OU PARTICIPACAO/EVENTOS PROMOVIDOS NOS DOIS (2) ULTIMOS ANOS

Data e Local Nome do Evento Ne. de atletas Média de publico Midia do evento
participantes do evento
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ANEXO VII
FAPE - Solicitagdo de Deferimento
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL _J20__

DEFERIMENTO SOLICITADO

Na qualidade de representante legal do proponente, pedimos pelo deferimento ao que ora é solicitado para fins
de desenvolver o plano de trabalho do projeto

ltajai, de de 20 .

Proponente
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ANEXO Vi
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, sob as penas da lei, assumir total responsabilidade, se aprovado o Projeto
Esportivo proposto, aplicando os recursos financeiros repassados por contribuinte
do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de acordo com a Lei N°
4.513 de 22 de dezembrode 2005, e pela Lei n° 4.979 de 23 de novembro de 2007,
regulamentada pelo Decreto n° 12.122 de 10 de fevereiro de 2021 que a
regulamenta, e as orientagbes e determinagées da CAPE — COMISSAO DE
AVALIACAO DE PROJETOS DE ESPORTE, bem como prestar contas, ao final, a

mesma.

A presente declaragao, que infra firmamos é a expressao da verdade.

Itajai, de de 2021
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Nome e assinatura do proponente

ANEXO IX

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Eu, , Profissional de Educacao

Fisica inscrito (a) junto ao Conselho Regional de Educagéo Fisica sob o numero
. declaro estar ciente da responsabilidade que possuo como

Responsavel Técnico do projeto do

proponente (atleta/entidade) , Qque sera

executado neste ano.

A presente declaragéo, que infra firmamos é a expressao da verdade.

Itajai, de de 2021
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Nome e assinatura do profissional de eduagao fisica

ANEXO X
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

CARTA DE ANUENCIA PARA SEDIAR O PROJETO

Eu,
CPF n.° ,RGnZ° . residente na

representante da institui¢éo, !

localizada na ;

declaro interesse em sediar o projeto

inscrito/aprovado na Lei de Incentivo ao Esporte de ltajai, de autoria de

Local e data.

(Assinatura)
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Lel I
Incentivo a6 Esporte

ANEXO XI
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI

FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

CARTA DE ANUENCIA DE PARTICIPACAO NO PROJETO

Eu, )

CPF n.° . RG n®

residente na , declaro

que estou ciente de minha participagao no Projeto
, na funcao

de

do Proponente ,

na funcao de , recebendo o valor

de R$ (

)

Local e data.

(Assinatura)
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ANEXO XIlI
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDAGCAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

DECLARAGAO DE NAO PARENTESCO

Eu, , residente, na Rua

, humero , na cidade de Itajai , por

intermedio de seu representante legal o(a) Sr (a)

, portador (a) da Carteira de

identidade n° e do CPF n® , DECLARO
que:

1 - Nao sou servidor ou agente politico do érgdo responsavel pelo Edital /20
2 - Nao possuo conjuge, companheiro (a) ou parente em linha direta do orgao

responsavel pelo Edital /20

Itajai, de de 201.

Assinatura do Proponente
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(USAR PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE)

ANEXO XIll

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

O/A Entidade Declarante

regularmente inscrita no CNPJ n.° , com sede na rua

, representada por

, vem, por meio desta,

atestar, para fins de comprovagao junto a Fundagdo Municipal de Esportes de

Itajai, que o/a Entidade Proponente do Projeto Esportivo ,

inscrito(@) no  CNPJ 1 P : situado(a) a rua

, apresenta

capacidade técnica, fisica e operacional para o desenvolvimento do projeto

conforme

especificado no Plano de Trabalho, considerando o(s) eventos/projetos

realizados/executados em parceria junto a entidade declarante.

Por ser esta a completa expressdo da verdade, firma-se a presente declaragao para que surta

seus efeitos juridicos.

Itajai, de de 20

Nome do representante
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Cargo

ANEXO XIV
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

DECLARAGAO DE RESIDENCIA - (Pessoa Fisica)

Eu, ,RG n°
CPF , proponente do projeto

inscrito na Lei de

Incentivo ao esporte de ltajai, declaro para os devidos fins que resido no municipio

de Itajai ha mais de 02 (dois) anos.

Por ser verdade, firmo a presente.

de de

Proponente
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ANEXO XIV
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

DECLARACAO DE RESIDENCIA - (Pessoa Juridica)

Eu, ., RG n°
; GPF , proprietario do imovel no endereco:
declaro para 0s devidos fins que a Entidade

, proponente do

projeto , inscrito

na Lei de Incentivo ao esporte de Itajai, tem sede administrativa neste endereco, no
municipio de Itajai ha mais de 02 (dois) anos.

Por ser verdade, firmo a presente.

Proponente
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ANEXO XV

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

PROGRAMAGAO DO EVENTO

PUBLICO ALVO (direto e indireto)

QUALITATIVO QUANTITATIVO

N°. | Metas Especificacdo Horario
(o que serd feito) Data Inicio Fim
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ANEXO XVI

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

APRESENTACAO DO ESPACO FiSICO DO PROJETO

ENDERECO:

FOTOS

FRENTE FUNDO

INTERIOR OU PERFIL 01 INTERIOR OU PERFIL 02

PANORAMICA
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ANEXO XVii

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI

FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL __/20__

LISTAGEM DE MATERIAL

Natureza das Despesas

Descrigdo do Item Qtde.

lustificativa para Aquisi¢do

bl w N
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ANEXO XVIII

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - EDITAL _/20__

ATESTADO DE PRESTACAO DE CONTAS ANTERIOR/DE NAO PROPOSITURA

A Fundacao Municipal de Esporte e Lazer, com sede Rua Antonio Caetano, n°® 105

— Fazenda - Itajai/SC, representada por vem,

por meio desta, atestar, para fins de comprovagao para a CAPE da Lei Municipal

de Incentivo ao Esporte, que

inscrito(a) no CNPJ/CPF n° residente a

() apresentou a prestacado de contas do projeto

protocolo 1202_.

() nao apresentou proposta no ano de 202_.

Estando apto a apresentar proposta no corrente ano.

Por ser esta a completa expressdo da verdade, firma-se a presente declaragao
para que surta seus efeitos juridicos.
Itajai,de de 20
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Nome do Servidor
Cargo

ANEXO XIX

O Prefeito de Itajai, no uso de suas atribuigdes, conferidas pela Lei n°. 4.513, de 22
de novembro de 2005, regulamentada pelo Decreto n° 12.122 de 10 de fevereiro de
2021, através da CAPE — Comissao de Avaliagado de Projetos Esportivos, confere o

presente:

CERTIFICADO DE ENQUADRAMENTO

Projeto Esportivo:

Proponente:

CNPJ:

Responsavel:— CPF

Valor Aprovado: R$

Em funcéo de sua analise e aprovagao, conforme o disposto no artigo 22 do decreto
n°® 12.122 de 10 de fevereiro de 2021

Itajai, de Abrilde 20__.

XXX X

Prefeito Municipal de Itajai

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Superintendente Adm. das Fundacdes Presidente da CAPE
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ANEXO XX

PREFEITURA DE ITAJAI

FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - FMEL
COMISSAO DE AVALIAGAO DE PROJETOS ESPORTIVOS - CAPE

Pelo presente Termo de Compromisso,

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

CNPJ:

INSCRIGAO MUNICIPAL:

Compromete-se na forma da Lei 2.438, de 07 de margo de 1989 e alteragdes posteriores e
em conformidade com a Lei n°. 4.513 de 22 de dezembro de 2005 e pela Lei n°. 4.979 de 23
de novembro de 2007, regulamentada pelo Decreto n° 12.122 de 10 de fevereiro de 2021, a

contribuir com o Projeto Esportivo Protocolo
n° Proponente depositando
na C/C n° Agéncia n°. , do , de ltajai - SC,

Mensalmente, a quantia equivalente ao percentual de trinta por cento (30%) no valor de

R$ ( ) de seus impostos devidos de ISSQN — Imposto Sobre

Servigos de Qualquer Natureza, ao Municipio de ltajai - SC, no prazo estabelecido no Edital
N° 120

Itajai, de de20
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7 Fundagdo Municipal

de Esporte e Lazer _ PREFEITURA DE ITAJAI
FUNDAGAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER Ll moniclpal de
_ LEIDE INCENTIVO AO ESPORTE Bl
COMISSAO DE AVALIAGAO DE PROJETOS ESPORTIVOS — CAPE
Contribuinte-patrocinador Proponente Esportivo
ANEXO XXI

AUTORIZAGAO PARA TRANSFERENCIA DE RECURSOS

O contribuinte ; estabelecido na Rua
, n° , bairro , Itajai — SC, CNPJ

, tendo assinado o Termo de Compromisso (Anexo XX), esta

autorizado a transferir recursos para o Projeto Esportivo n° 120 -
proponente . de titulo: , no valor de até R$
( reais), que devera ser depositado na Conta Corrente n°

da agéncia n° , do banco , nesta

cidade de Itajai, nos termos do Decreto n° 12.122 de 10 de fevereiro de 2021, que
regulamenta a Lei n°® 4.513, de 22 de dezembro de 2005.

Itajai, de de 20....

XXHOOHXKXXXNXXXNKXX
Secretario da Fazenda
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ANEXO XXII
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER DE ITAJAI
CAPE - COMISSAO DE AVALIAGAO DE PROJETOS ESPORTIVOS

AUTORIZAGAO PARA UTILIZAGAO DE RECURSOS

Projetn; ®iassumsumssanmssansvesssoorsssrsssesssssnvssssvsonvssmvosenves i

A Comissdo de Avalia¢do de Projetos esportivos - CAPE, tendo em vista que

QUALIFICACAO

---------------------------------------------------------------

cumpriu as formalidades da Lei n® 4.513 de 22 de dezembro de 2005 e pela Lei n°. 4.979 de
23 de novembro de 2007, regulamentada pelo Decreto n® 12.122 de 10 de fevereiro de 2021,
concede a presente AUTORIZACAO, para utilizar os recursos disponiveis na C/C n°.............

da agéncian® ......... do Banco do Brasil S/A, de Itajai-SC, captados para a execu¢do do

Projeto Esportivo N° 000/20_.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Superintendente das Fundagdes
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ANEXO XXl
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJAI
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER DE ITAJAI
CAPE - COMISSAO DE AVALIAGCAO DE PROJETOS ESPORTIVOS
TERMO DE REFERENCIA

Nome do Projeto em execugao ,n° /20 Editaln®
000/20__

Nome do (a) contratado (a):

Objetivo do Trabalho a ser desenvolvido:

Detalhar as atividades a serem desenvolvidas:

Resultados esperados:

Data Inicio: /120

Data Término: _I_@

Carga Horaria Total: _horas.
Valor da Remuneracao Proposta: R$ 0,00

Forma de remuneragao: pagamento atraves de transferéncia.

Nivel de Instrugédo e/ou capacidade técnica, qualidade e ou curriculo que Justifique
a inexigibilidade.

Nome do proponente
Responsavel pelo projeto

Estando de acordo com as condigdes estabelecidas acima.

Assinatura do Contratado (a)
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COMISSAO DE AVALIAGCAO DE PROJETOS ESPORTIVOS — CAPE

Nome do (a) Contratado (a):
N° CNPJ OU CPF do Contratado (a):
Contato do Contratado (a) — Telefone/e-mail:

ANEXO XXIV
RELATORIO FINANCEIRO
03 -Proveis: 032 —Propononis: PI-Lddige de Prejata;
03- Nome éz églio incorivaior: Pundclo Monicssl Sc Bxport © Laxer Ia.—-uw:n:
B o D8-Samce: D7 -Aglncia Valasss am Rawis RS
O - saidc) [T
Anmmae|
Ve | Of-Dutn 10- Serafcunn / Hotdres/ /Momerw de Noks P! 13-CwwffCrr 12- M. du 13-Receite 14-Dnspasm I
temsfarkrcia
o =3
(=== [ e e Yo
P
17 Conla Copmpnic: 0,00 16-Aphicacic Im 7 20-%alda:
WNama o= oy bvel Go Declere, pars todies o3 fims de Sesits, qus o presents relatdnie financeim condis com n verfiade & |11. Contata:
imatituiclo c ats fri debomsis sqgundo m nomo corinlusi vigonio. Declers sinda que, Inde adocumeniaglo
cnpral, comprobalbna, ullssde pars s cabomgle do pracniz tome pomancoeed sob & guarda
dns ik c b & gl pum w o  consulla da oniz pdbleos compeionis pae
praxo de O3(cines) ancs, cortaSios e partr de prooni dat NAARAAAAA
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ANEXO XXV

CARIMBO

Material
CERTIFICO que o constantes
Servico

recebido
deste documento foi e aceito
Prestado

Assinatura
Nome:
Cargo:
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ANEXO XXVI

MANUAL DE APLICAGAO DE LOGOMARCAS DO SISTEMA MUNICIPAL DE
ESPORTE

https://fmel.itajai.sc.qov.br/d/142




